Перечень необходимых документов:

- Действующий загранпаспорт (действительный не менее 90 дней после окончания срока действия запрашиваемой визы);
- Копия всех страниц загранпаспорта (при отсутствии копии - 200р. за ее изготовление);

- Ксерокопия с отметками гражданского паспорта(при отсутствии копии - 100р. за ее изготовление);

- Оригинал предыдущего загранпаспорта и копия всех страниц (если был шенген) (при отсутствии копии - 200р. за ее изготовление);

- 2 цветные фотографии 35х45 мм, на белом фоне, без уголков и овалов;

- Справка с места работы (с указанием должности и з/п, на официальном бланке фирмы с реквизитами);

- Финансовое подтверждение, выписка со счета банка либо с пластиковой карты (минимально 35000р.);

- Медицинская страховка с покрытием не менее €30 000, действительная во всех странах Шенгена (можно оформить в офисе, 1 евро = 1 день);

- Нотариальная доверенность на подачу/получение документов (оформляется у нотариуса, вписываются все лица оформляющие визы, и даже несовершеннолетние дети);

- Опросный лист для заполнения клиентами;

Дополнительные документы для несовершеннолетних:

- Свидетельство о рождении (копия);

- Справка с места учебы (с указанием наименования учреждения на официальном бланке);

- Согласие от одного из родителей на выезд ребенка (в случае если ребенок выезжает со вторым родителем, либо согласие от обоих родителей, если ребенок выезжает с иными родственниками или знакомыми);

- Ксерокопия гражданского паспорта родителя дающего согласие на выезд ребенка;

Дополнительные документы для неработающих и пенсионеров:

- Финансовое подтверждение, выписка со счета банка либо с пластиковой карты (минимально 70000р.) или спонсорское письмо в напечатанном виде, справка с работы спонсора или финансовое подтверждение, копия внутреннего паспорта спонсора (копия разворота с фото и страниц с пропиской) и копии документов, подтверждающих родство со спонсором;

- Копия пенсионного удостоверения; 

Дополнительные документы для индивидуальных предпринимателей:

- Копия ОГРНИП и ИНН;

- Справка с работы, которую он выписывает себе сам (или бухгалтер) с указанием почтового адреса, на который он зарегистрирован, телефона, даты регистрации ИП и среднемесячного оклада

*Туристам, имеющим постоянную регистрацию в регионах: Санкт-Петербург, Ленинградская область, Псков, Псковская область, Нижегородская область, Карелия, Калининград, Мурманск, Архангельск, помощь в оформлении Испанской шенгенской визы оказывается только при наличии временной регистрации в г. Москве.
